MUNICIPIUL BAIA MARE

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA
SERVICIUL JURIDIC RESURSE UMANE

Str. Dacia 1 Fax: +40 262 211 959
430406, Baia Mare, Romania Email: das@baiamare.ro
Telefon: +40 262 211 949 www.dasbm.ro

PRINCIPALELE ATRIBUTIl (Inspector de specialitate IA — Birou de Consiliere si Analizi
Sociala) :

* opereaza, inregistreazd, completeaza in: Registrul electronic CID, Registru Intrari, Registru
lesiri, Registru Rapoarte de vizita;

* programeaza vizitele la domiciliul petentilor:

¢ sedeplaseaza in teren cu asistentul social si realizeaza evaluarea initiala;

* analizeaza si evalueaza informatiile:

* elaboreaza cu asistentul social anchete sociale/raspunsuri (petenti, institutii, organizatii, etc.)

* Tntocmeste rapoarte de activitate, adrese, catre institutiile publice; ajuta asistentul social la
instrumentarea cazurilor sociale;

* comunicd telefonic cu diferite institutii pentru obtinere de informati;

* participd la evaluare cu asistentul social, contrasemneaz3 Fisd de evaluare sociomedicala
necesara pentru accesarea serviciilor comunitare asigurate persoanelor varstnice Tn cAmin:

e informeaza cu privire la actele necesare dosarului pentru camin;

* acompaniaza social clientul atunci cand este cazul:

o efectueazd semestrial vizite la domiciliul persoanelor varstnice intretinute pentru verificarea
modului In care este prestata intretinerea de catre Intretinator (intretindtori), daca se respects
obligatiile asumate prin Contractul de intretinere incheiat:

» completeaz& Rapoarte de vizita, Instiintari:

» desfagoara activitati de informare, consiliere, despre drepturi si obligatii sau orice alte activitati
care au drept scop prevenirea sau limitarea unor situatii de dificultate ori vulnerabilitate care
pot duce la marginalizare si excluziune social;

* Intocmeste cu asistentul social dosarele beneficiarilor (ajutor urgenta, camin);

e Intocmeste dosare beneficiari burse scolare, orientare scolard, VMG, incadrare grad de
handicap, ajutoare de incalzire

* aplica chestionare pentru masurarea gradului de satisfactie al beneficiarilor:

s gestioneazad documentele;

» elaboreaz4 orice alte documente necesare functionarii serviciului;

» aplica procedurile operationale specifice serviciului in desfasurarea procesului de acordare a
serviciilor sociale si ajutoarelor de urgenta/prestatii financiare exceptionale;

* se perfectioneaza In domeniul profesional;

* Indeplineste orice alte atributii dispuse prin lege ori alte acte normative, dispozitia directorului
institutiei, ori a sefului ierarhic superior;

* raspunde in fata superiorilor ierarhici si a organelor de control pentru indeplinirea conforma si
corecta a tuturor atributiilor mentionate in Fisa postului:

» foloseste datele cu caracter personal ale beneficiarilor doar in interes de serviciu cu
respectarea GDPR;

* respectd codul deontologic, oferd discretie si respect fatd de caracterul confidential al
informatiilor si datelor cu care vine in contact;

¢ respecta prevederile Regulamentului de Ordine Interioard al DAS.
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